附件1 
《积极分子考察写实登记表》填写说明
《积极分子考察写实登记表》（简称《登记表》）是对申请人进行入党前的培养、教育和考察的主要材料之一，也是考察入党积极分子是否成熟的一个重要依据。做好入党积极分子的考察写实工作，对做好发展党员工作，特别是保证新党员的质量有着十分重要的意义。 
    1、建立《登记表》的时间 
    申请人提出入党申请以后，经党支部委员会（未设委员会的应召开党支部大会）讨论确定申请人为入党积极分子，然后开始建立并填写《登记表》。 
    2、《登记表》的管理 
    《登记表》应由申请人所在党支部或联系培养人管理。党支部要加强对入党积极分子的培养教育工作，指导联系培养人做好定期写实等工作，入党积极分子入党后，此表归入本人档案。 
    3、填写《登记表》的要求 
    《登记表》的填写和记实，要用钢笔或签字笔填写，不能用铅笔、油笔或彩笔填写，也不能用纯兰色的钢笔填写。填写时要认真、具体、实事求是，要用标准汉字填写，不能用简化字或繁体字填写，做到字迹工整。 
    4、《登记表》各栏目的填写 
    （1）封面的填写 
    “党支部名称”： 要从所在院系党委（总支）填写至所在党支部的单位名称，如×××党委（总支）×××支部 
    “积极分子姓名”： 填写本人正在使用的和身份证姓名一致的姓名，不能填写笔名或别名。 
    “联系培养人姓名”： 填写党支部委员会确定的培养人姓名（两名正式党员）。 
    “填表时间”：填写党支部委员会确定申请人为入党积极分子的时间。 
    （2）第一页的填写 
    入党积极分子自然情况由培养人了解并负责填写，不必让申请人本人填写，有的栏目没有内容可填写的，不填写内容。 
    “姓名”：填写本人正在使用的和身份证姓名一致的姓名，不能填写笔名或别名 
    “出生年月”：如2002年10月2日 
    “籍贯”：填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。“籍贯”和“出生地”按现行行政区划填写到县（市、区），按照“省（直辖市）、市（区）、县”的顺序填写，如“陕西省汉中市城固县”，不能直接填写“城固县”。 
    “民族”：全称，如：汉族、蒙古族、朝鲜族。
    “学历”：填写已取得的最高学历。如在读大学本科生填写“高中”；在读硕士研究生填写“大学或大专”。 
    “本人成份”：一般填写本人参加工作之前主要的、时间长的、离工作时间近的社会职业，如学生、教师、工人等。 
    “家庭出身”：一般填写父母的职业，如：干部、工人、农民、个体户等。 
    “参加工作时间”：填写本人进入高等院校学习（或参加工作）的时间。 
    “何时入团”：填写本人加入中国共产主义青年团组织的时间 
    “工作部门”：教师按实际工作单位填写，学生填写为“西安建筑科技大学XX学院XX班级 ”。
    “职务、职称”：填写本人目前担任的职务或获得的最高专业技术职称名称，学生干部应注意写全称。如：教授、工程师、XX学院学生分会主席等。 
    申请时间：填写第一次交入党申请书的时间必须检查与申请书时间是否一致。 
    有的栏目没有内容可填写的，不填写内容，但应标明“无”字。 
    “经历及重大历史问题的审查情况”栏填写说明： 
    ① 学生一般从七周岁或上小学时填起；教工从进入大、中专院校学习时间填起。 
    ② 根据本人在不同时期、不同地点所从事的职业分段填写。 
    ③ 起止年月前后要相互衔接。 
    ④ 每阶段在“何地、何部门、任何职务”填写要具体，兼职较多者取主要职务。 如：××××年×月至××××年×月，在××小学读书； ××××年×月至××××年×月，在××单位工作任××职务 
    （3）第二页的填写 
    “家庭主要成员的职业和政治面貌”：家庭主要成员填写和自己有直接血缘关系或婚姻关系的直系亲属，如父母、配偶和子女，以及和本人长期在一起生活的曾受其抚养或由本人供养的其他亲属，如本人的祖父母，未成年或已成年仍在一起居住生活的兄弟姐妹等人的姓名、工作单位、职务和政治面貌以及有无重大政治历史问题等。 如：父亲：××，××省××县××乡××村务农，中共党员； 母亲：××，××省××县××乡××村务农。

“联系密切的主要社会关系的职业和政治面貌”：联系密切的主要社会关系是指填写本人旁系亲属，本人的旁系亲属（爱人的父母、分居的兄弟姐妹、伯叔姑舅、甥侄等）和与本人关系较密切或本人受其影响教大的亲友等的职业、政治面貌等。 如：岳父：××，××省××县××乡××小学教师，已退休； 叔叔：××，××省××县中学教师，中共党员。 
    何时何地曾受过何种奖励、处分：按要求填写，获奖情况填写曾经获得过的重大奖励项目和近三年在本单位获得的各种奖励项目。处分情况填写经过组织批准给予的正式的处分，经组织审查，被平反纠正的不需要填写。 
如：××——××年度获优秀学生干部荣誉称号；××××年×月×日受到××记过处分 
    （4）第三页、第四页的填写 
    “考察纪实”：考察培养情况每一季度填写一次。由两名培养联系人在一起共同商量后再填写，填写的内容主要包括：考察培养的经过、入党积极分子在这一时期对党的认识程度、工作表现、政治品质、思想作风、本阶段所存在的不足和改正不足的情况等。培养人本人要签名，并标明填写的日期。填写这一栏时要求注意的主要问题：一是情况要具体，不要三言两语、篇幅过短。二是情况要面像本人，不要废话、套话连篇，既可写综合考察多方面的意见，也可以写在某个或几个方面的突出表现。三是情况要有变化，要能反映出积极分子每个时期的特点和变化情况，不要一个优点或一个缺点到最后。四是情况中不要以希望代替不足。五是注意要按时填写，不要追记。六是填写时字迹要工整，不要涂改，特别是登记时间不应有改动。一栏如填写不下时，可另加活页。如果考察时间较长，所有写实栏目填写完了时，可再另附一本《登记表》接着写实，但要装订在一起，可不必填写前后的有关项目，只从考察培养情况继续向下填写。 
    （5）第五页的填写 
    “政治历史情况”：主要根据谈话、查档案、调查情况填写积极分子本人和家庭政治历史清白不清白。 
    “思想觉悟、政治品质和工作表现”：学生主要填写入党积极分子一年以来的政治素养、思想品质、工作以及学习等实际表现情况。 
    “对党的认识”：主要填写入党积极分子对党的基本理论知识的学习、入党动机等情况。 
    （6）第六页的填写 
    “群众关系及反映”：必须实事求是地梳理一年来党内外群众的意见，归纳整理出对该入党积极分子的综合评价意见。 
    “是否具备党员标准”：主要对是否同意其入党表明意见，并签名，注明日期。 
    “支部审查意见”：重点写积极分子具备条件被确定为发展对象的理由、支部大会开会讨论的结果及考察认定的意见。应该根据培养联系人的意见和支部考察情况，对入党积极分子对党的认识，思想政治、工作成绩、作风表现作出评价；不足之处及进一步培养、教育意见。要根据本人的实际表现，内容要具体，分析要深刻，避免脱离实际，应付了事，或说空话、套话。二是要抓住重点，有所侧重，不要面面俱到，要体现本人的特点，写谁像谁。三是要坚持一分为二，不要只写优点不写缺点，或对缺点避重就轻，只提希望。要有支部书记签字，并注明日期。 


附件2 
《预备党员考察写实登记表》填写说明 
1.《预备党员考察写实登记表》的管理 
    《登记表》应由申请入党人所在党支部组织填写和管理。党支部要加强对预备党员的培养教育工作，指导党小组（或党支部）及培养联系人做好定期写实等工作。等新党员转正后，此表和《积极分子考察写实登记表》和《入党志愿书》一并存入本人档案。 
    2.填写《登记表》的要求 
    《登记表》的填写和记实，要用钢笔或签字笔填写，不能用铅笔、油笔或彩笔填写，也不能用纯兰色的钢笔填写。填写时要认真、具体、实事求是，要用标准汉字填写，不能用简化字或繁体字填写，做到字迹工整。 
    3.《登记表》各栏目的填写 
    （1）封面的填写 
    “党支部名称”：要从所在院系党委（总支）填写至所在党支部的单位名称，如×××党委（总支）×××支部 
    “预备党员姓名”：填写本人正在使用的和身份证姓名一致的姓名，不能填写笔名或别名 
    “填表日期”：确定为预备党员的时间 
    4.第一页的填写 
    “姓名”：填写本人正在使用的和身份证姓名一致的姓名，不能填写笔名或别名。
    “出生年月”：如2002年10月。
    “民族”：全称，如：汉族、蒙古族、朝鲜族 。
    “学历”：填写已取得的最高学历。如在读大学本科生填写“高中”；在读硕士研究生填写“大学或大专”。 

“现任职务”与“职称”：填写本人目前担任的职务或获得的最高专业技术职称名称，学生干部应注意写全称。如：教授、工程师、××学院学生分会主席等。 
    “籍贯”：填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。“籍贯”和“出生地”按现行行政区划填写到县（市、区），按照“省（直辖市）、市（区）、县”的顺序填写，如“陕西省汉中市城固县”，不能直接填写“城固县”。 
    “现在住址”：现固定居住的详细地址。 
    “入党年月”：填写本人加入党组织的年月。 
    “介绍人”：填写党支部委员会确定的介绍人姓名（两名正式党员）。 
    “党小组长”：成立党小组的按实填写 。
    “本人思想，学习，工作小结”：主要写考察培养的经过、预备党员在这一时期对党的认识程度、工作表现、政治品质、思想作风、本阶段所存在的不足和改正不足的情况的总结，是一个对预备党员各个方面发展的归纳。填写这一栏目要以预备党员具体实际情况为标准，不可填入虚假信息，尽量做到言简意赅。另外填写时字迹要工整，不要涂改。一栏如填写不下时，可另加活页。
5.第二页与第三页的填写 
    主要写各个季度预备党员的思想，学习，工作小结，填写这一栏目时要求注意的主要问题：一是情况要具体，不要三言两语、篇幅过短。二是情况要面像本人，不要废话、套话连篇。三是情况要有变化，要能反映出预备党员每个时期的特点和变化情况，不要一个优点或一个缺点到最后。四是情况中不要以希望代替不足。五是注意要按时填写，不要追记。预备党员本人要签名，并标明填写的日期,填写时字迹要工整，不要涂改，特别是登记时间不应有改动。 
    6.第四页与第五页的填写 
（1）介绍人考核意见主要填写预备党员考察认定的意见。应该根据培养联系人的意见和支部考察的真实情况，对预备党员的思想政治、工作成绩、作风表现作出评价；不足之处及进一步培养、教育意见。要根据本人的实际表现，内容要具体，分析要深刻，避免脱离实际，应付了事，或说空话、套话。二是要抓住重点，有所侧重，不要面面俱到，要体现本人的特点。三是要坚持一分为二，优点与缺点并重，不可只写其一。要有介绍人的签字，并注明日期。 
   （2）不同的时间要根据实际情况具体填写。   
（3）时间日期要填写正确，不得涂改。
    7.第六页的填写 
    （1）入党介绍人意见 
    重点写预备党员是否能按期转为正式党员的理由及意见。需要介绍人签字并注明时间日期。 
    （2）党小组意见 
    主要填写党小组经过考察对该预备党员预备期间的审查意见，需要党小组长签字并注明时间日期。未设置党小组的不填写意见。
    （3）党支部意见 
    党支部经过支部考察讨论对预备党员是否能按期转为正式党员的理由及意见，需要党支部书记的签字并注明时间日期。
